


НІКОПОЛЬСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА
Д н і п р о п е т р о в с ь к а   о б л а с т ь

	




РОЗПОРЯДЖЕННЯ 	

19.01.2017                               м. Нікополь	                           №  17-P
 


[bookmark: _GoBack]Про впровадження в діловодство
апарату міського голови,
виконавчих органів міської ради
електронного документообігу 



З метою оптимізації руху документів в структурних підрозділах міської ради, апараті міського голови з моменту їх отримання (створення) і до завершення виконання або відправлення, використання в процесі діловодства системи електронного обліку та обігу документів, відповідно до Закону України “Про електронні документи та електронний документообіг”, рішення міської програми інформатизації « Електронний Нікополь» на 2017-2019 роки“,керуючись статтею 42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”:
1. Запровадити поетапно в діловодство апарату міського голови, виконавчих органів міської ради систему електронного обліку та обігу документів:
- перший етап: з 01 січня 2017 року документообіг вхідних та вихідних документів;
- другий етап з 01 травня 2017 року документообіг внутрішніх документів (службові, доповідні записки, розпорядження міського голови, рішення виконавчого комітету міської ради та інше).
       2. Відділу інформаційних технологій (Рибальченко) здійснювати організаційно-технічне управління системою електронного обліку та обігу документів.
       3. Відділу кадрової роботи та документообігу (Ткачов) надавати працівникам виконавчих органів міської ради методичну допомогу в роботі з документами в електронній формі.
       4. Заступникам міського голови, керуючому справами виконкому, керівникам виконавчих органів міської ради забезпечити роботу з документами 
в електронній формі відповідно до етапів запровадження в діловодство електронного обліку та обігу документів, визначених даним розпорядженням.
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        5. Координацію робіт щодо виконання цього розпорядження покласти на відділи інформаційних технологій, кадрової роботи та документообігу, контроль – на керуючого справами виконкому Харченко І.В.



Міський голова								А.П. Фісак








































Розпорядження підготовлено відділом інформаційних технологій

В.о. начальника відділу						О.В. Ткаченко


Завізували:

Керуючий справами виконкому				І.В. Харченко

Начальник відділу кадрової
роботи та документообігу				          Ю.Г. Ткачов

Начальник управління 						
правової політики 					 	Д. В. Вінтоняк
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