


НІКОПОЛЬСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА
Д н і п р о п е т р о в с ь к а   о б л а с т ь

	




	РОЗПОРЯДЖЕННЯ 	
	
06.04.2017                              м.Нікополь                                       № 81-р



Про затвердження розподілу
функціональних повноважень 
між міським головою, секретарем 
міської ради, заступниками міського
голови, керуючим справами виконкому



	Зважаючи на кадрові зміни, керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Затвердити розподіл функціональних повноважень між міським головою, секретарем міської ради, заступниками міського голови та керуючим справами виконкому (додається).
2. Покласти на секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючого справами виконкому відповідальність за координацію та контроль діяльності підпорядкованих органів.
	3. Вважати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 29.07.2016 року №193-р «Про затвердження розподілу функціональних повноважень між міським головою, секретарем міської ради, заступниками міського голови, керуючим справами виконкому».
	4. Координацію роботи щодо виконання цього розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Харченко І.В., контроль залишаю за собою.


Міський голова                                                              	А.П.Фісак




          
                                                                    		Додаток 
до розпорядження міського голови
[bookmark: _GoBack]від 06.04.2017 № 81-р         

Р О З П О Д І Л
функціональних повноважень між міським головою, 
секретарем міської ради, заступниками міського голови,
 керуючим справами виконкому 
Міський голова – Фісак Андрій Петрович
	Виконує свої повноваження згідно зі статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
	Очолює міську раду та її виконавчий комітет, здійснює керівництво їх діяльністю, несе відповідальність за виконання покладених на органи місцевого самоврядування завдань.
	Міському голові безпосередньо підпорядковуються:
1. апарат міського голови;
· відділ прес-служби;
· відділ з питань оборонної та мобілізаційної роботи;
· відділ міжнародного співробітництва та розвитку;
· відділ контролю.
	На засадах підпорядкованості, підзвітності та підконтрольності підприємств органів місцевого самоврядування координує та контролює роботу комунального підприємства «Видавничий центр» Нікопольської міської ради.
Міський голова очолює:
· координаційну раду з питань розвитку підприємництва у місті Нікополі;
· експертну групу з партиципаторного бюджетування;
·    робочу групу щодо визначення пріоритетності та моніторингу впровадження інвестиційних проектів у сфері житлово-комунального господарства та інфраструктури;
· комісію з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій;
· робочу групу зі стратегічного планування.
До відання міського голови відносяться питання у галузі оборонної роботи, питання із запобігання та протидії корупції, міжнародних зв’язків. 
Секретар міської ради – Саюк Олександр Іванович
	Виконує свої повноваження, згідно зі статтею 50 Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні», в межах своїх повноважень користується правом підпису документів, необхідних для їх виконання. 
Координує та контролює роботу виконавчих органів міської ради у сфері повноважень, наданих їм Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
· щодо забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, безпеки їх життєдіяльності.
    
Секретарю міської ради підпорядковуються:
· апарат міської ради;
· відділ по роботі з органами самоорганізації населення.
Очолює:
· координаційну раду з реалізації Проекту ЄС/ПРООН «Місцевий розвиток, орієнтований на громаду-III» у м. Нікополі;
   • комісію з надання грошової допомоги громадянам міста.
Координує роботу з громадськістю з питань діяльності органів самоорганізації населення.
За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
За дорученням міського голови, в разі його тимчасової відсутності або тимчасової відсутності певного заступника міського голови, здійснює організацію, в межах визначених чинним законодавством, роботи виконавчих 
органів Нікопольської міської ради, координацію діяльності заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників виконавчих органів міської ради.

Заступник міського голови – Тихенко Сергій Віталійович

Координує та контролює роботу виконавчих органів міської ради у сфері повноважень, наданих їм Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
· щодо забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, безпеки їх життєдіяльності;
· у галузі житлово - комунального господарства;
· у сфері охорони навколишнього природного середовища.
Заступнику міського голови підпорядковується:
· управління житлово-комунального господарства.
На засадах підпорядкованості, підзвітності та підконтрольності підприємств органів місцевого самоврядування координує та контролює роботу підприємств комунальної власності, що розташовані на території міста:
· КП «Ритуальна служба» Нікопольської міської ради;
· КП «Міські Автомобільні дороги - 1»;
· КП «Нікопольське виробниче управління водопровідно-каналізаційного
господарства»;
· КП «Нікопольтеплоенерго»;
· КП «Міська житлово-технічна інспекція» (в частині розроблення та здійснення заходів щодо матеріально-технічного забезпечення діяльності підприємства);
· Нікопольської Міської Комунальної Аварійно-Рятувальної Служби (в частині розроблення та здійснення заходів щодо матеріально-технічного забезпечення діяльності комунальних аварійно-рятувальних служб).
На засадах підконтрольності у межах повноважень, наданих органам місцевого самоврядування законом, координує роботу: 
· ПАТ «ДТЕК «Дніпрообленерго» Нікопольський міський район електричних мереж»;
· ПАТ «ДТЕК «Дніпрообленерго» Нікопольська дільниця високовольтних електричних мереж»;
· ПАТ «Дніпропетровськгаз» «Нікопольське управління по експлуатації 
газового господарства»;
· ТОВ «ДомКом Нікополь»;
· ТОВ «Комунсервіс Тепло Нікополь»;
· ТОВ «Ніка Арс»;
· підприємств, установ, діяльність яких пов’язана із вирішенням питань
забезпечення безпеки життєдіяльності населення;
· спеціально-уповноважених державних органів в галузі охорони природи і раціонального природокористування;
· КП «Профдезінфекція»;
· Нікопольської профспілкової організації працівників житлово-комунального господарства, місцевої промисловості та побутового обслуговування населення.
Очолює:
· постійно діючу міжвідомчу комісію для розгляду питань щодо відключення споживачів від мереж централізованого опалення;
· технічну раду;
· міську комісію з питань безпеки дорожнього руху та екологічної безпеки
транспортних засобів;     
· робочу групу з визначення заборгованості з різниці в тарифах на теплову енергію, послуги централізованого водопостачання та водовідведення;
    Сприяє діяльності: 
· комісії з обстеження стану будинків та споруд в м. Нікополі;
· постійно діючої комісії  з питань поводження з безхазяйними відходами на території м. Нікополя;
· постійно діючої комісії для розроблення Положення про алею для почесних похованьучасників бойових дій в АТО на місцевому кладовищі;
· постійно діючої комісії з розгляду питань, пов’язаних з Порядком видалення дерев, кущів, газонів і квітників.
	За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
       За дорученням міського голови, в разі його тимчасової відсутності або тимчасової відсутності певного заступника міського голови, здійснює організацію, в межах визначених чинним законодавством, роботи виконавчих органів Нікопольської міської ради, координацію діяльності заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників виконавчих органів 
міської ради з питань, пов’язаних з діяльністю виконавчих органів Нікопольської міської ради.

Заступник міського голови – Сокол Юрій Олександрович

Координує та контролює роботу виконавчих органів міської ради у сфері повноважень, наданих їм Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
· щодо забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, безпеки їх життєдіяльності;
· з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення міста Нікополя;
· щодо юридичних питань, запобігання та протидії корупції.
Заступнику міського голови підпорядковуються:
· управління правової політики; 
· відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення;
· відділ ведення Державного реєстру виборців;
· відділ «Центр надання адміністративних послуг м.Нікополя»;
·    відділ з питань Державного архітектурно-будівельного контролю;
·    відділ «Цілодобова варта»;
·    відділ реєстрації речових прав на нерухоме майно  та реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;
·   відділ реєстрації та обліку громадян.
	На засадах підпорядкованості, підзвітності та підконтрольності підприємств органів місцевого самоврядування координує та контролює роботу підприємств комунальної власності, що розташовані на території міста:
· Нікопольської Міської Комунальної Аварійно-Рятувальної Служби (в частині вжиття необхідних заходів у разі виникнення надзвичайних ситуацій);
· КП «Муніципальна поліція»;
· КП «Міська житлово-технічна інспекція» (в частині благоустрою міста).
	Координує питання, пов'язані з діяльністю міських підприємств, установ і закладів, незалежно від форм власності:
· Нікопольського районного управління Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Дніпропетровській області.
Сприяє діяльності:
1. Нікопольського міськрайонного суду; 
1. Нікопольської місцевої прокуратури;
1. Нікопольського міського відділу УСБ України у Дніпропетровській області; 
1. адвокатури та нотаріату;
1. Нікопольського  відділу поліції Головного Управління національної поліції в Дніпропетровській області.
Координує питання, пов'язані з діяльністю громадських організацій, міських підприємств, установ і закладів, незалежно від форм власності:
· громадських організацій;
· політичних партій;
· засобів масової інформації.
Очолює:
· міську інвентаризаційну комісію з організації заходів пов’язаних з проведенням технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту;
· міську комісію з питань подальшого використання захисних споруд цивільного захисту;
· міську комісію з державного контролю за здійсненням операцій з металобрухтом у місті Нікополі; 
· робочу групу з питань впровадження в місті багатоцільової системи відеонагляду;



· робочу групу щодо забезпечення ефективного функціонування внутрішнього фінансового контролю, усунення порушень чинного законодавства та запобігання проявам корупції у сфері використання бюджетних коштів;
· міську комісію з питань евакуації;
· комісію з призову молоді на строкову військову службу.
Сприяє діяльності:
· комісії з питань захисту інформації у виконавчому комітеті Нікопольської міської ради.
До відома заступника міського голови відносяться питання, пов’язані з діяльністю:
· Нікопольського об’єднаного міського військового комісаріату;
· військових частин А 0593 та А 2110.
У межах повноважень органів місцевого самоврядування сприяє підготовці та організації призову громадян на строкову військову службу.
	  За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
	За дорученням міського голови, в разі його тимчасової відсутності або тимчасової відсутності певного заступника міського голови, здійснює організацію, в межах визначених чинним законодавством, роботи виконавчих органів Нікопольської міської ради, координацію діяльності заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників виконавчих органів 
міської ради з питань, пов’язаних з діяльністю виконавчих органів Нікопольської міської ради.
Заступник міського голови – Загрудна Світлана Павлівна 

Координує та контролює роботу виконавчих органів міської ради у сфері повноважень, наданих їм Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
· щодо забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, безпеки їх життєдіяльності;
1. з питань управління комунальним майном;
1. у сфері регулювання земельних відносин;
·  у галузі будівництва і архітектури.
	На засадах підпорядкованості, підзвітності та підконтрольності підприємств органам місцевого самоврядування координує та контролює діяльність підприємств комунальної власності, що розташовані на території міста:
·  КП «Міська житлово-технічна інспекція» (в частині зберігання та використання комунального майна);
· КП «Міський земельний кадастровий центр»;
·  КП «Архітектурно-планувальне бюро».
Заступнику міського голови підпорядковуються:
1. відділ архітектури та містобудівного кадастру;
1. управління комунального майна.
	Координує питання, пов'язані з діяльністю міських підприємств, установ, закладів, організацій незалежно від форм власності:
1. товарних бірж;
1. Нікопольської державної лікарні ветеринарної медицини;


1. Управління Держпродспоживслужби в м.Нікополі.
Очолює:
· міську житлову комісію з питань заселення (відселення) транзитного містечка для тимчасового розміщення громадян, які переселяються  зі східних регіонів України; 
· міську житлову комісію з питань заселення (відселення) нежитлової будівлі на вул. Лапинській, 49 для тимчасового розміщення громадян, які переселяються зі східних регіонів України, учасників бойових дій, молодих спеціалістів та інших категорій громадян;
· комісію з питань передачі до комунальної власності територіальної громади м.Нікополя в особі Нікопольської міської ради об’єктів державної власності, що перебувають на балансовому обліку ПАТ «Нікопольський південнотрубний завод»;
· Нікопольський комітет забезпечення доступності інвалідів та інших 
маломобільних груп населення до об’єктів соціальної та інженерно -
транспортної інфраструктури;
· комісію з вирішення земельних спорів;
· комісію з визначення та відшкодування збитків, завданих Нікопольській міській раді, як власнику землі, при використанні земельної ділянки без правовстановлюючих документів;
· наглядову раду з питань розподілу і утримання житла у гуртожитках та використання гуртожитків та прибудинкової території;
· комісію із забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків;
· координаційну раду з питань екології та використання природних ресурсів в місті Нікополі;
· міську державну надзвичайну протиепізоотичну комісію; 
· міську комісію з розгляду скарг на утримання на приватних подвір’ях свійських тварин.
Сприяє діяльності:
· комісії з питань передачі у найм (оренду) і піднайм майна, що належить до комунальної власності;
· міської архітектурно - містобудівної ради.
	За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
       За дорученням міського голови, в разі його тимчасової відсутності або тимчасової відсутності певного заступника міського голови, здійснює організацію, в межах визначених чинним законодавством, роботи виконавчих 
органів Нікопольської міської ради, координацію діяльності заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників виконавчих органів міської ради з питань, пов’язаних з діяльністю виконавчих органів Нікопольської міської ради.

Заступник міського голови – Коник Ольга Василівна
Координує та контролює роботу виконавчих органів міської ради у сфері повноважень, наданих їм Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та діючого законодавства:


· щодо забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, безпеки їх життєдіяльності;
· у сфері соціального розвитку міста та соціального захисту населення; 
· у сфері охорони праці; 
· у сфері охорони здоров'я;
· у сфері діяльності служби у справах дітей.
1. у сфері освіти і науки; 
1. у сфері фізкультури та спорту; 
1. у сфері культури та мистецтв;
1. у сфері сім’ї, жінок та молоді;
1. у сфері діяльності Нікопольського центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді.
Заступнику міського голови підпорядковуються:
1. управління праці та соціального захисту населення;
1. відділ охорони здоров'я;
1. служба у справах дітей;
1. відділ освіти і науки; 
1. управління з гуманітарних питань.
	Заступник міського голови забезпечує співпрацю з вищими навчальними закладами I-IV рівня акредитації та професійно-технічними навчальними закладами.
  Сприяє роботі з військово-патріотичного виховання молоді.

	Координує питання, пов'язані з діяльністю релігійних організацій, благодійних фондів, а також питання, пов'язані з діяльністю міських підприємств, установ і закладів, незалежно від форм власності:
1. Нікопольського територіального центру соціального обслуговування
(надання соціальних послуг); 
1. Нікопольського міського центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;
1. закладів охорони здоров'я;
1. КЗ «Центр соціально-психологічної реабілітації для дітей «Наша родина»;
1. Нікопольської міської організації – профспілки працівників охорони здоров’я;
1. відділення виконавчої дирекції Фонду соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань України в м. Нікополі; 
1.   Нікопольської міжрайонної виконавчої дирекції Дніпропетровського
обласного відділення Фонду соціального страхування з тимчасової втрати 
працездатності;
1. Управління Пенсійного Фонду України в м. Нікополі та Нікопольському районі Дніпропетровської області;
1. Нікопольської міської ради ветеранів; 
1. Нікопольського учбово-виробничого підприємства Дніпропетровського учбово-виробничого об’єднання “Луч” УТОС;
· Нікопольського міськрайонного центру зайнятості населення;
1. Нікопольського міського комітету профспілки працівників освіти і науки

України;
1. дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів; 
1. закладів культури;
1. закладів спорту.
Очолює:
· міську комісію з питань призначення стипендії  міської ради студентам вищих навчальних закладів міста ІІІ-ІV рівнів акредитації з числа дітей –сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;
· комісію з надання допомоги на поховання;
· комісію з питань погашення заборгованості з виплати заробітної плати, 
пенсій, стипендій та інших соціальних виплат;
· робочу групу з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення;
·  комісію з питань призначення субсидій на оплату житлово-комунальних послуг, допомоги малозабезпеченим сім’ям, включення до ЄДАРПу інформації про пільговика за місцем фактичного проживання та виняткового прийняття громадян на обслуговування в територіальний центр соціального обслуговування пенсіонерів;
·  комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам;
·  робочу групу для перевірки фактичного місця проживання /перебування внутрішньо переміщених осіб;
· комісію з розгляду питань надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та особам, які переміщуються з тимчасово-окупованої території України або районів проведення антитерористичної операції;
·  робочу групу з розгляду документів і підготовки клопотань для подання комісії з встановлення  пенсій за особливі заслуги перед Україною при обласній державній адміністрації;
· міську раду з питань безпечної життєдіяльності населення;
· комісію з питань захисту прав дитини;
1. координаційну раду з питань протидії туберкульозу, ВІЛ-інфекції/СНІДу;
· раду опіки та піклування в м. Нікополі;
· робочу групу з питань імплементації проекту «Електронна медична карта нікопольця»;
· робочу групу з питань реконструкції частини будівлі амбулаторії №1, 3 КЗ «Нікопольський центр первинної медико-санітарної допомоги» під дитяче стаціонарне та консультативно-діагностичне відділення за адресою: м. Нікополь, пр. Трубників, 47»;
· спостережну комісію з розгляду питань соціальної адаптації осіб, які відбували покарання у виді обмеження волі або позбавлення волі на певний строк;
· комісію з визначення категорій громадян, які мають право на отримання матеріальної допомоги з міського бюджету, для становлення індивідуального опалення;
· комісію щодо розгляду заяв про виплату грошової компенсації сім’ям загиблих військовослужбовців, які брали безпосередню участь в антитерористичній операції, а також інвалідам І-ІІ групи з числа військовослужбовців, які брали участь у зазначеній операції, та потребують поліпшення житлових умов;
· комісію з розгляду питань щодо проведення безоплатного капітального ремонту жилих будинків (квартир) інвалідів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, членів сімей загиблих військовослужбовців та прирівняних до них осіб;
· спеціальну міську комісію для вжиття заходів щодо запобігання різкому зростанню безробіття під час масового вивільнення працівників;
· комісію з питань безпечної експлуатації автомобільних газозаправних станцій та пунктів розташованих на території міста Нікополя;
· комісію з питань, пов’язаних з визначенням статусу осіб та права на пільги при управлінні праці та соціального захисту населення  Нікопольської міської ради;
· комісію з контролю за організацією харчування в комунальних закладах освіти міста;
· комісію по роботі з сім’ями, які перебувають у складних життєвих обставинах; 
· робочу групу для здійснення постійного моніторингу обліку та влаштування дітей в комунальні дошкільні навчальні заклади міста Нікополя;
1. робочу групу з визначення технічного стану пам’яток культурної спадщини, розташованих у м. Нікополі.
Сприяє діяльності:
1. координаційної студентської ради;
1. комісії з розслідування нещасних випадків невиробничого характеру, які 
сталися з працівниками виконавчих органів Нікопольської міської ради та її апарату.
1. комісії з розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника 
війни відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантій їх соціального захисту”.
	За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
       За дорученням міського голови, в разі його тимчасової відсутності або тимчасової відсутності певного заступника міського голови, здійснює організацію, в межах визначених чинним законодавством, роботи виконавчих органів Нікопольської міської ради, координацію діяльності заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників виконавчих органів міської ради з питань, пов’язаних з діяльністю виконавчих органів Нікопольської міської ради.
Заступник міського голови – начальник фінансового управління 
– Давидко Олена Миколаївна
Координує та контролює роботу виконавчих органів міської ради у сфері повноважень, наданих їм Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та діючого законодавства:
· щодо забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, безпеки їх життєдіяльності;
· у фінансовій сфері;
· у сфері наповнення бюджету та використання бюджетних коштів;
· у сфері економічної політики;
· у сфері зовнішньоекономічних зв’язків та інвестицій;
· з організаційно-методичного забезпечення питань регуляторної політики;
· у сфері транспорту та зв'язку; 
· розвитку підприємництва; 
· у сфері споживчого ринку та побутових послуг.
Заступнику міського голови - начальнику фінансового управління підпорядковуються:
· фінансове управління;
· управління економічної політики.
Координує питання, пов'язані з діяльністю банків, страхових компаній, а також міських підприємств, установ, закладів, організацій незалежно від форм власності:
· КП «Центр соціальної торгівлі»;
· Нікопольської об’єднаної фінансової інспекції; 
· Нікопольської об’єднаної державної податкової інспекції головного управління ДФС у Дніпропетровській області; 
· управління державного казначейства України у м. Нікополі;
· підприємств торгівлі (зокрема аптек), громадського харчування та побутових послуг; 
· автостоянок;
· гаражних кооперативів;
· садових товариств;
· підприємств транспорту та зв'язку, зокрема НКЦТ № 526 ПАТ «УКРТЕЛЕКОМ» Дніпропетровської філії, Центру поштового зв'язку №6 Дніпропетровської дирекції Українського державного підприємства поштового зв’язку «Укрпошта»; 
· управління статистики у Нікопольському районі;
· митного посту «Нікополь» Криворізької митниці;
· Нікопольської міської організації Всеукраїнської профспілки працівників та підприємців торгівлі, громадського харчування та послуг; 
· Нікопольського регіонального комітету профспілки працівників кооперації та інших форм підприємницької діяльності.
Координує роботу з громадськістю з питань захисту прав споживачів. 
 Сприяє діяльності:
· міської комісії з визначення відповідності паспортів маршрутів регулярних спеціальних перевезень. 
• аудиторських фірм. 
Очолює:
1. комісію з питань забезпечення своєчасності і повноти сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) до бюджетів усіх рівнів; 
1. робочу групу з питання розміщення тимчасово вільних коштів бюджету
міста на депозитних рахунках у відділеннях банків;
· економічну раду;
·  конкурсний комітет для проведення конкурсу перевезення пасажирів на автобусному маршруті загального користування; 
·  комісію з питань пасажирських перевезень в м. Нікополі; 
·  робочу групу з питань організації та проведення обстеження пасажиропотоків на міських автобусних маршрутах загального користування;
·  робочу групу з організації роботи щодо часткового відшкодування з місцевого бюджету відсоткових ставок за кредитами, що надаються банками на реалізацію проектів малого та середнього бізнесу;
· міську комісію з питань вдосконалення діяльності суб’єктів господарювання сфери торгівлі, надання послуг та ресторанного господарства.
	За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
       За дорученням міського голови, в разі його тимчасової відсутності або тимчасової відсутності певного заступника міського голови, здійснює організацію, в межах визначених чинним законодавством, роботи виконавчих 
органів Нікопольської міської ради, координацію діяльності заступників міського голови, керуючого справами виконкому, керівників виконавчих органів міської ради з питань, пов’язаних з діяльністю виконавчих органів Нікопольської міської ради.

Керуючий справами виконкому - Харченко Ірина Володимирівна
	Координує та контролює роботу виконавчих органів міської ради у сфері повноважень, наданих їм Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» з питань, пов'язаних з кадровою політикою та питань, пов'язаних з організацією:
· забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, безпеки їх життєдіяльності;
1. планування роботи виконавчих органів міської ради;
1. протокольного забезпечення офіційних заходів за участю міського голови;
1. документообігу; 
1. архівної справи;
1. інформаційно – комп’ютерного забезпечення;
1. господарської діяльності у будівлі міської ради, в межах повноважень;
1. бухгалтерського обліку у виконкомі міської ради;
1. охорони будівлі міської ради.
Координує роботу з громадськістю з питань:
1. забезпечення вимог законодавства щодо розгляду звернень громадян;
1. розміщення інформації на веб-сайті міської ради.
	За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
Керуючому справами виконавчого комітету підпорядковуються:
1. відділ кадрової роботи та документообігу; 
1. організаційний відділ;
1. архівний відділ; 
1. відділ інформаційних технологій;
1. відділ бухгалтерського обліку;
1. відділ по роботі із зверненнями громадян;
1. господарська частина.
	Керуючий справами виконкому сприяє діяльності Нікопольського міськрайонного комітету профспілки працівників державних установ.
Очолює:
· конкурсну комісію на заміщення вакантних посад у виконавчих органах
Нікопольської міської ради; 
· моніторингову комісію з розгляду цінових пропозицій  по прямим договорам  при виконкомі Нікопольської міської ради;
· експертну комісію для проведення експертизи цінності документів виконавчих органів міської ради;
· комісію з питань нагородження державними нагородами України, урядовими відзнаками, відзнаками голови Дніпропетровської облдержадміністрації, Дніпропетровської обласної ради, відзнаками Нікопольської міської ради, міського голови при виконавчому комітеті Нікопольської міської ради; 
· постійно діючу комісію для списання майна, яке знаходиться на балансі виконавчого комітету Нікопольської міської ради; 
· тендерний комітет виконавчого комітету Нікопольської міської ради; 
· адміністративну комісію при виконавчому комітеті Нікопольської міської 
ради;
· комісію з питань визначення претендентів для занесення на міську Дошку Пошани.
Сприяє діяльності:
· комісії по загальнообов’язковому державному соціальному страхуванню з тимчасової втрати працездатності.
 За дорученням міського голови надає відповіді на звернення громадян.
      За дорученням міського голови, в разі його тимчасової відсутності або 
тимчасової відсутності певного заступника міського голови, здійснює організацію, в межах визначених чинним законодавством, роботи виконавчих органів Нікопольської міської ради, координацію діяльності заступників міського голови, керівників виконавчих органів міської ради з питань,  пов’язаних з діяльністю виконавчих органів Нікопольської міської  ради.


Керуючий справами виконкому                                              І.В.Харченко
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