


НІКОПОЛЬСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА
Д н і п р о п е т р о в с ь к а   о б л а с т ь

	


	РОЗПОРЯДЖЕННЯ 	

06.12.2022                                          м. Нікополь                                 № 181-р
	


Про затвердження Положення про порядок роботи з повідомленнями про можливі факти порушення вимог Закону України «Про запобігання корупції», вчинення корупційних або повязаних із корупцією правопорушень


	
	



З метою забезпечення належної організації роботи з повідомленнями про можливі факти порушення вимог Закону України «Про запобігання корупції», про вчинення корупційних або повязаних із корупцією правопорушень,  виконання вимог статті 531 Закону України «Про запобігання корупції», розділу 4 «План дій» Плану доброчесності міста Нікополь на 2020-2022 роки, затвердженого рішенням Нікопольської міської ради від 30 квітня 2020 року № 33-64/VII, керуючись пунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Затвердити Положення про порядок роботи з повідомленнями про можливі факти порушення вимог Закону України «Про запобігання корупції», вчинення корупційних або повязаних із корупцією правопорушень (додається).
2. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.



Міський голова								Олександр САЮК








[bookmark: n123][bookmark: n120][bookmark: n119]Додаток
до розпорядження міського голови
від 06.12.2022 № 181-р


ПОЛОЖЕННЯ
про порядок роботи з повідомленнями про можливі факти порушення вимог Закону України «Про запобігання корупції», вчинення корупційних або пов’язаних із корупцією правопорушень

I. Загальні положення
[bookmark: n16]1.1. Положення про порядок роботи з повідомленнями про можливі факти порушення вимог Закону України «Про запобігання корупції», вчинення корупційних або пов’язаних із корупцією правопорушень (далі – Положення) визначає послідовність дій посадових осіб виконавчих органів Нікопольської міської ради під час отримання, реєстрації, розгляду та обліку повідомлень про можливі факти порушення вимог Закону України «Про запобігання корупції» (далі – Закон), вчинення корупційних або пов’язаних із корупцією правопорушень, що надходять через телефонну лінію, офіційний веб-сайт, засобами поштового чи електронного зв’язку, через скриньку «Повідомити про корупцію», а також на особистому прийомі громадян.
[bookmark: n17]1.2. Терміни, що вживаються у цьому Положенні, використовуються у таких значеннях:
[bookmark: n19][bookmark: n18]повідомлення про корупцію – повідомлення особи, що містить фактичні дані, що підтверджують можливе вчинення корупційного або пов’язаного з корупцією правопорушення, має стосуватися конкретного працівника, містити фактичні дані про порушення ним вимог, заборон та обмежень, встановлених Законом, які можуть бути перевірені. 
[bookmark: n20][bookmark: n21]уповноважена особа – уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції виконавчого комітету Нікопольської міської ради;
[bookmark: n23][bookmark: n22]Інші терміни вживаються у значеннях, наведених у Законах України «Про запобігання корупції», «Про інформацію», «Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації», «Про захист персональних даних».
[bookmark: n24][bookmark: n25]1.3. До виконавчих органів Нікопольської міської ради повідомлення про корупцію можуть надходити з використанням регулярних та внутрішніх каналів повідомлення:
[bookmark: n26]- електронна поштова скринька уповноваженої особи з питань запобігання та виявлення корупції (інформація розміщується на офіційному веб-сайті Нікопольської міської ради);
- телефонна лінія – контактний телефон уповноваженої особи з питань запобігання та виявлення корупції (інформація розміщується на офіційному веб-сайті Нікопольської міської ради);
- форма онлайн-повідомлення «Повідомити про корупцію» на офіційному веб-сайті Нікопольської міської ради;
- на особистому прийомі уповноваженої особи з питань запобігання та виявлення корупції (інформація про порядок запису на прийом та графік особистого прийому розміщується на офіційному веб-сайті Нікопольської міської ради);
- у письмовому вигляді - лист/звернення на адресу виконавчого комітету Нікопольської міської ради або через скриньку «Повідомити про корупцію».
Уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції не пізніше наступного робочого дня з моменту виявлення повідомлення (інформації, фактів), яке може бути отримане з зовнішніх каналів повідомлення (через засоби масової інформації, соціальні мережі, від журналістів, громадських об’єднань, професійних спілок, через фізичних чи юридичних осіб, тощо) реєструє та розглядає повідомлення відповідно до Положення.
1.4. Незалежно від каналу надходження повідомлення про корупцію робота з повідомленням складається з наступних етапів:
- отримання та реєстрація;
- попередній розгляд;
- службова перевірка або розслідування (за дорученням міського голови).
[bookmark: n34][bookmark: n35][bookmark: n33][bookmark: n36]
II. Порядок функціонування електронної поштової скриньки, телефонної лінії для повідомлень  про корупцію 
та скриньки «Повідомити про корупцію»
[bookmark: n15]2.1. Уповноважена особа забезпечує функціонування телефонної лінії та електронної поштової скриньки, а саме створює електронну поштову скриньку та визначає контактний номер телефону, інформацію про які розміщується на офіційному веб сайті Нікопольської міської ради та інформаційному стенді будівлі виконавчого комітету Нікопольської міської ради.
2.2. З метою можливості подачі анонімного письмового повідомлення уповноважена особа забезпечує створення скриньки «Повідомити про корупцію», яка повинна бути встановлена в загальнодоступному місці на першому поверсі будівлі Виконавчого комітету Нікопольської міської ради за адресою: Україна, Дніпропетровська обл., м. Нікополь, вул. Електрометалургів, буд. 3.
2.3. Інформація з електронної поштової скриньки для повідомлень про корупцію та скриньки «Повідомити про корупцію» вилучається уповноваженою особою щоденно та реєструється в день надходження. 
2.4. Реєстрація та робота з повідомленнями про корупцію, що надходять на телефонну лінію, електронну поштову скриньку та скриньку «Повідомити про корупцію» здійснюється відповідно до цього Положення.
2.4. Інформація з питань корупції, що надходить вказаними засобами зв’язку, разом з відповідями на звернення та матеріалами перевірки формується у справу та зберігається уповноваженою особою (підрозділом), враховуючи вимоги цього Положення.
[bookmark: n41][bookmark: n58]

III. Отримання та реєстрація повідомлень про корупцію
[bookmark: n59][bookmark: n64]3.1. Повідомлення про корупцію, що надійшло через канали повідомлення, встановлені пунктом 1.3. цього Положення, приймаються та опрацьовуються уповноваженою особою. Незалежно від каналу надходження повідомлення про корупцію реєструється в журналі реєстрації повідомлень про корупцію, який зберігається та ведеться уповноваженою особою. При реєстрації повідомлення в журналі в обов’язковому порядку зазначається:
· ПІБ викривача або відмітка про анонімність;
· дата звернення;
· канал надходження повідомлення (п. 1.3 цього Положення);
· короткий зміст повідомлення;
· результат розгляду повідомлення.
3.2. Повідомлення про корупцію може бути як письмовим, так і усним, подане як окремою особою (індивідуальне), так і групою осіб (колективне).
[bookmark: n65][bookmark: n69][bookmark: n68][bookmark: n67][bookmark: n66][bookmark: n71]3.3. Усне повідомлення про корупцію викладається викривачем (викривачами) на особистому прийомі та/або з використанням засобів телефонного зв’язку. Такі повідомлення оформлюються шляхом заповнення примірної форми усного повідомлення про корупцію, отриманого уповноваженою особою з питань запобігання та виявлення корупції (додаток 1).
[bookmark: n39][bookmark: n37][bookmark: n38][bookmark: n40][bookmark: n72][bookmark: n79][bookmark: n78][bookmark: n74]
IV. Попередній розгляд повідомлень про корупцію
4.1. 	Повідомлення про корупцію підлягає попередньому розгляду уповноваженою особою у строк не більше десяти робочих днів з дня реєстрації.
[bookmark: n80]4.2. Повідомлення про корупцію, яке не містить фактичних даних, що вказують на можливе вчинення корупційного або пов’язаного з корупцією правопорушення, інших порушень Закону, які можуть бути перевірені, не підлягає подальшому розгляду. В такому випадку, за умови що порушені питання належать до компетенції виконавчого комітету Нікопольської міської ради, юридичної особи, що належить до сфери управління виконавчих органів Нікопольської міської ради, таке повідомлення у день його надходження передається уповноваженою особою до відділу діловодства/відділу по роботі зі зверненнями громадян, для здійснення реєстрації як звернення, про що інформується особа, яка здійснила повідомлення.
У випадку, якщо порушені питання не належать до компетенції виконавчого комітету Нікопольської міської ради, юридичної особи, що належить до сфери управління виконавчих органів Нікопольської міської ради, розгляд такого повідомлення припиняється, про що інформується особа, яка здійснила повідомлення, з одночасним роз’ясненням щодо компетенції органу або юридичної особи, уповноважених на здійснення розгляду чи розслідування фактів, викладених у повідомленні.
[bookmark: n1496]4.3. У разі якщо наведена у повідомленні інформація стосується міського голови або особи, яка виконує його обов’язки, таке повідомлення без проведення попереднього розгляду у строк, що не перевищує трьох днів, надсилається уповноваженою особою засобами поштового зв’язку (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) до Національного агентства з питань запобігання корупції (далі – НАЗК), про що інформується особа, яка здійснила повідомлення.
4.4. Попередній розгляд полягає у:
1) з’ясуванні обставин, які підтверджують або спростовують факти викладені в повідомленні;
2) встановленні в діях посадових осіб наявності або відсутності ознак корупційного або пов’язаного з корупцією правопорушення;
3) встановлення наявності порушень вимог, заборон та обмежень, встановлених Законом.
[bookmark: n92][bookmark: n83][bookmark: n82][bookmark: n81]4.5. Під час розгляду повідомлень про корупцію викривач має право на надання доказів, пояснень, свідчень, що стосуються повідомлення про корупцію.
4.6. Уповноважена особа, має право у виконавчих органах та комунальних установах Нікопольської міської ради:
[bookmark: n1562]1) витребовувати документи, у тому числі ті, що містять інформацію з обмеженим доступом (крім державної таємниці), та робити їх копії;
[bookmark: n1820][bookmark: n1563]2) викликати та опитувати осіб, дій або бездіяльності яких стосуються повідомлені викривачем факти;
[bookmark: n1564]3) звертатися до Національного агентства щодо порушених прав викривача, його близьких осіб;
[bookmark: n1565]4) вносити керівнику відповідного органу чи юридичної особи подання про притягнення винних осіб до дисциплінарної відповідальності за порушення цього Закону;
[bookmark: n1566][bookmark: n1567][bookmark: n84]5) виконувати інші визначені законом повноваження, спрямовані на всебічний розгляд повідомлень викривачів та захист їхніх прав та свобод;
6) залучати інших працівників виконавчого комітету Нікопольської міської ради, до компетенції яких належить питання, порушене в повідомленні про корупцію.
4.7. За результатами попереднього розгляду повідомлення про корупцію уповноважена особа готує доповідну записку на ім’я міського голови. Доповідна записка повинна містити висновки та пропозиції прийняти одне з наступних рішень:
1) передати матеріали попереднього розгляду до органу досудового розслідування  або до спеціально уповноважених суб’єктів у сфер протидії корупції;
2) призначити проведення управлінням контролю службової перевірки з метою притягнення до дисциплінарної відповідальності винних посадових осіб;
3) закрити розгляд повідомлення про корупцію у разі не підтвердження фактів, викладених у повідомленні.
4.8. Особі, яка здійснила повідомлення про корупцію, надається детальна інформація про результати попереднього розгляду, а також службової перевірки (якщо воно проводилося) у триденний строк з дня завершення відповідного розгляду.
[bookmark: n93][bookmark: n85][bookmark: n91][bookmark: n86]
 V. Прикінцеві положення
[bookmark: n94]5.1. Формування та зберігання матеріалів (повідомлення, доповідна записка, додатки до доповідної записки) за результатами розгляду повідомлень про корупцію здійснюється уповноваженою особою.
5.2. Відповідно до засад організації роботи з повідомленнями про порушення вимог Закону, з метою забезпечення довіри викривачів, уповноважена особа (підрозділ) оприлюднює на офіційному сайті міської ради таку інформацію:
· хто може надати повідомлення;
· коли i яким чином може бути надане повідомлення;
· щодо чого може бути надане повідомлення;
· правові підстави надання повідомлення;
· результати, яких можна очікувати від розгляду повідомлення;
· уповноважена особа (підрозділ), відповідальна за розгляд повідомлення;
· інформація про терміни розгляду повідомлення;
· перелік гарантованих прав та захист, включаючи конфіденційність та анонімність;
· спосіб отримання інформації стосовно прийнятого рішення щодо розгляду повідомлення, процедура його оскарження;
· статистика надання повідомлень та вирішення питань, пов`язаних з повідомленнями: кількість одержаних, розглянутих або відхилених повідомлень;
· питання, якi найчастіше є предметом повідомлень;
· спеціально уповноважені суб`єкти у сферi протидії корупції, до яких може звернутися громадянин;
· номер телефонної лінії та адреса електронної поштової скриньки для повідомлень про корупцію (контактна інформація уповноваженої особи).
[bookmark: n95]5.3. За підсумками роботи з повідомленнями про корупцію один раз на рік (до 20 січня року, наступного за звітним) уповноважена особа складає довідку, яка розміщується відповідно на офіційному веб-сайті виконавчого комітету Нікопольської міської ради та має містити інформацію про: кількість і види повідомлень, способи подачі повідомлень, результати їх розгляду.
[bookmark: n113]

Уповноважена особа з питань 

запобігання та виявлення корупції	Євген ТУТУРОВ
[bookmark: n137]Додаток 1
ПРИМІРНА ФОРМА
усного повідомлення про корупцію, отриманого уповноваженою особою

Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), посада, найменування юридичної особи 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
	Відомості для листування:
	 

	Місце проживання,
адреса якого може бути
використана для листування
	__________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________

	Контактний телефон
	___________________________________________________

	Електронна адреса
	___________________________________________________


 
Інформація про факти вчинення корупційного або пов’язаного з корупцією правопорушення, іншого порушення Закону України «Про запобігання корупції»:
Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) ________________________________________
___________________________________________________________________________
(особа, яка вчинила корупційне або пов’язане з корупцією правопорушення (група осіб)
Місце роботи, посада _________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Фактичні дані (обставини) порушення ___________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
 (зазначається інформація щодо фактів вчинення корупційних або пов’язаних з корупцією правопорушень, інших порушень вимог Закону України «Про запобігання корупції», можливі додаткові питанн, наприклад: 
1. Надайте детальний опис випадку (ситуації).
[bookmark: n124]2. Де стався випадок (ситуація)?
[bookmark: n125]3. Коли стався випадок (ситуація), вкажіть конкретний час?
[bookmark: n126]4. Коли та яким конкретно чином Ви дізналися про цей випадок?
[bookmark: n127]5. Чи знають інші люди про цей випадок (ситуацію)? Якщо так, чи можете Ви сказати, хто саме? Чи є у Вас контакти цих людей та чи можете їх надати?
[bookmark: n128]6. Чи траплялися такі випадки в минулому? Якщо так, чи надавалося повідомлення про них раніше, якщо так, то до якого органу ?
[bookmark: n129]7. Яких заходів було вжито у зв’язку з ними?
[bookmark: n130]8. Чи надавали Ви інформацію про зазначений вище випадок (ситуацію) кудись ще? Якщо так, то куди/кому?
[bookmark: n131][bookmark: n132]9. Чи переконані Ви у достовірності повідомленої інформації?)

У зв’язку з якою діяльністю викривача йому стала відома інформація ________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(зазначаються відомості, у зв’язку з чим стала відома інформація (трудова, професійна, господарська, громадська, наукова діяльність, проходження служби чи навчання або участь у передбачених законодавством процедурах, які є обов’язковими для такої діяльності)

Хто ще може володіти інформацією про фактичні дані______________________________
Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) ________________________________________
Місце проживання та контактний номер телефону _________________________________
____________________________________________________________________________
Яким чином інформація може бути підтверджена __________________________________
___________________________________________________________________________
Можливість надати докази/документи ___________________________________________
____________________________________________________________________________
Які дії вже були виконані ______________________________________________________
____________________________________________________________________________
(звернення до інших органів та спеціально уповноважених суб’єктів у сфері протидії корупції, правоохоронних органів тощо)

	 
	Повідомлення надається повторно


 
Визначення інших учасників правопорушення та їх контактна інформація (за наявності):
Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності)_________________________________________
[bookmark: _GoBack]Місце роботи_______________________________________________________________________
Місце проживання та контактний номер телефону __________________________________
_____________________________________________________________________________



_____________     ____ __________ 20___ р.   __________  ________________________
(час повідомлення)    (дата повідомлення)                 (підпис)       (посада працівника, який прийняв
повідомлення, власне ім’я, прізвище)
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